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PRESENTACION

El Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla con base en la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio de 2018.

Hace del conocimiento general el presente documento denominado Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

La Ley General de Archivos en su Articulo 1. Nos refiere.

Que esta Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio nacional y
tiene por objeto establecer los principios y las bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
“cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de 108 Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asf como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice

actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios”.

Para una adecuada planeacion en materia Archivistica como lo refiere la Ley General de
Archivos en sus Articulos 23, 24, 25, 26, 27 y 28 y que a Ia letra dicen:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos
deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros

treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion
de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven,
asi como de apertura proactiva de Ia informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos, de igual forma debera contener programas
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de organizacién y capacitacién en gestion documental y administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para
la generacion, administracion, uso control, migracion de formatos electronicos Y

preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26- Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a méas tardar el Gltimo

dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

De igual manera la labor del Area Coordinadora de Archivos dentro de Ia Institucion
es parte medular, ya que es la encarga de promover que las areas operativas lleven a cabo
las acciones de gestion documental y administracion de archivos, de manera conjunta con
|as unidades administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado, como lo estipula
en su articulo 27.

Entre las funciones que le corresponden al drea coordinadora de archivos se encuentran,
Articulo 28.

l.- Elaborar, en colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de

concentracion y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico previstos
en esta ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que
derive de ellas.

Il.- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera.

Ill.- Elaborar y someter a consideracion del Titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el Programa Anual.

IV.- Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas
operativas.

VIil.- Elaborar Programas de capacitacion en gestion documental y administracion de

archivos. Entre otras.



GLOSARIO DE TERMINOS:

Para facilitar la lectura del presente documento, en el cual se estaran mencionando
repetidamente nombres que se usan en materia archivistica, se entendera por:

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

AGEP: Archivo General del Estado de Puebla.
CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental.
COBAEP: Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla.
CT: Comité de Transparencia.

0I1C: Organo Interno de Control.

ICCA: Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RACA: Responsable del Area Coordinadora de Archivos
RAT(s): Responsable (s) de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA’'S: Unidades Administrativas
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DISPOSICIONES GENERALES

El Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla, que es un Organismo Pablico
Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla, con la mision de Impartir
educacién del nivel medio superior con excelencia académica, planes de estudio
acorde a las nuevas demandas en ensefianza y del mercado laboral, que permitan
a los estudiantes su insercion a estudios universitarios, al trabajo y la vida con una
elevada preparacion educativa y un alto sentido humanistico.

De tal manera y de acuerdo con la Ley General de Archivos se realiza el siguiente
trabajo para lograr cimentar las bases de una cultura Archivistica, con una buena
organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, asi como para
fomentar el resguardo, difusion, acceso publico de archivos, orden en nuesfros
documentos, y para garantizar una localizacion expedita que coadyuvara en la

oportuna toma de decisiones.

g



ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIViSTICO (PADA)

1.- MARCO DE REFERENCIA

El Programa anual es un instrumento de Planeacion, organizacién, administracion,
para el manejo 6ptimo de los archivos del sujeto obligado, en nuestro caso como
una institucion de educacién media superior necesitamos tomar acciones que se
orienten y se enfoquen, a la modernizacion y progreso continuo del uso y destino
de la documentacion que se genera y recibe en las Jefaturas, unidades operativas
y administrativas, asi como en cada uno de los treinta y siete planteles con los que
cuenta nuestra institucion.

Para tal efecto se llevaran a cabo estrategias encaminadas al ordenamiento y
conservacién documental en los archivos de tramite, concentracién y, en su caso
histérico.

Para una mejor gestién el Programa anual estara cumpliendo los tres niveles de la
estructura del Sistema Institucional de Archivos (SIA).

1.1 Nivel Estructural:

Orientado a consolidar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos (SIA),
debiendo contar con la estructura orgénica y la infraestructura necesaria (Medios
técnicos e instalaciones necesarias para el desarrollo de servicios archivisticos), asi

como con los recursos materiales, humanos y financieros para un adecuado
funcionamiento.

Con base en la ley General de Archivos, el Sistema Institucional es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
que cada sujeto obligado desarrolla y sustenta en la actividad archivistica, por lo
tanto un Sistema Institucional de Archivos (SIA) debera ser integrado por las
unidades siguientes:
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Organos Normativos: Es la instancia que establecera las directrices para

administrar los archivos y documentos de éste, y esta conformado por:

Area Coordinadora de Archivos.

Oraanos Operativos: Son las unidades y los responsables, que administran los

documentos conforme al ciclo vital y consta de:

Unidad de Correspondencia.
Archivo de Tramite.
Archivo de Concentracion y

Archivo Historico, en su caso.

1.2 Nive! Documental: Dirigide a la slahoracién, actualizacién y usc de los

instrumentos de control y consulta archivistica para prepiciar la. organizacion,
valoracion. administracion, conservacion, agil localizacién de los documentos dentro
de los archivos.

1.3 Y Nivel Normativo: Orientado al cumplimiento de las disposiciones

emanadas de la normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente
a regular la produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con las
atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna de cada institucion,
las cuales estan vinculadas a la transparencia, acceso a la informacion, clasificacion

de ia informacion y la proieccion de datos personaies.
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2.- Diagnéstico y areas de opoitunidad del Colegio de Bachilleres
del Estado de Puebla en materia de archivos.

De conformidad con el Ariicuio 1, del Regiamento interior del Coiegio de Bachilleres
del Estado de Puebla (COBAEP) el cual es un Organismo PUblico Descentralizado
del Gobierno del Estado de Puebla, y tiene a su cargo las funciones y atribuciones
que le confiere tanto la Legislacién aplicable en la materia, como de manera
expresa, el Decreto de Creacién publicado en el Periédico Oficial del Estado, con
fecha doce de septiembre de mil novecientes ochenta y dos; asf también como los
decretos que reforman, derogan y adicionan diversas disposiciones del Decreto que
crea ai COBAEF, publicados en el periddico oficiai del estado, con fechas
diecinueve de julio de mil novecientos noventa y cuatro, y dos de septiembre de mil
novecientos noventa y ocho.

El Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla, esta constituido por:

Una Junta Directiva

Un Director General

Un Patronato

Un Consejo Consultivo De Directores, v

Los Directivos de cada uno de los Planteles que establezca.

2.1 Nivel estructural

£l Titular del Colegio de Bachilleres de! Estado de Puebla (Director General) es
quien asigna al Responsable y a los Integrantes del Area Coordinadora de Archivos.

Respecto de los oérganos operativos: se cuenta con una Unidad de
Correspondencia, un responsable de Archivo de Tramite (RAT’s) en cada Unidad
administrativa, asignados por los titulares de cada unidad.

Asi también estéd asignado un responsable al Archivo de Concentracién (RAC)
nombrado por el titular del sujeto obligado.

Por el momento no se cuenta con un Archivo Histérico establecido formalmente. por
lo que no hay un responsable asignado, pero de acuerdo al avance en la
implementacién del SIA, se rescataran los documentos histéricos, testimonio de la
evolucion del colegio.

En cuanto a la infraestructura: se cuenta con un inmueble especifico tipo bodega,
sin las condiciones adecuadas para resguardar con seguridad los archivo, ahif se
aloja el Archivo de Concentracion, donde se realiza la transferencia primaria y se
resguarda la documentacion generada por las Unidades Administrativas (UA's),




ubicado en Camino a Xilotzingo 2da. Cerrada No. 6506 Fracc. San José Xilotzingo
Puebla, Pue. C.P. 72590.

LLos archivos en Planteles se localizan en los propios inmuebles de cada Plantel.

Se cuenta con un mobiliario basico de estanteria en algunos planteles, en otros solo
se localizan las cajas apiladas.

No se tiene un recurso especifico para el desempefio de las funciones archivisticas,
debido a que el archivo no figura en el organigrama de la Institucion, por
consecuencia no existe presupuesto expreso para tal fin, el suministro de bienes de
consumo y papeleria lo proporciona la Direccion Administrativa, de manera basica.

Con respecto al Sistema de Mitigacion de Riesgos, no se cuenta con medidas para
minimizar el impacto destructivo de un desastre.

Referente a los recursos humanos; el personal que desempefia actividades
administrativas es el mismo que realiza las funciones de archivo.

Los Responsables de los Archivos de Tramite (RAT's); en su totalidad, se trata de
servidores publicos cuyas funciones principales no son las de archivo, y tampoco
cuentan con el perfil en el tema, por lo que es necesario la capacitacion y
profesionalizacion del mencionado personal.

2.2 Nivel documental

- Existe un Cuadro General de Clasificacion Archivistica, con Secciones Sustantivas
y Comunes, el cual se estara revisando y actualizando, ya que no se contaba con
un Titular del Area Coordinadora de Archivos formal, con un nombramiento, y las
personas gque fungian como integrantes se rotaron a otras areas con diferentes
tareas.

2.3 Nivel normativo

El marco normativo que respalda la gestion documental y administracion de
archivo es:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Ley General de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Ley de Proteccion de datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla.
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Problematica

En COBAEP se necesita realizar la depuraciéon de los archivos de tramite y
concentraciéon que se encuentran en los inmuebles que ocupan las UA's, asi como
en los 37 planteles que conforman esta institucion.

Los factores que han sido parte importante en &l rezago gue se tiene actualimente

son.

» Resistencia al cambio emanado por la emision de la nueva Ley de Archivos.

» La Inexistencia de un Titular en el Area Coordinadora de Archivos, el cual
fue nombrado y oficializado a través de un nombramiento el dia 15 de julio
de 2021.

» La constante rotacién de personal en las dreas administrativas, no permite

la capacitacién continua.

» La falta de conocimiento en materia archivistica y legal, para la elaboracion
de manuales, Instrumentos de Control y de Consulta que contengan los
procedimientos que dicta la nueva Ley de Archivos.

Aunque el Archivo General del Estado de Puebla, esté en la mejor disposicion
de apoyarnos en el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, no se
dispone del tiempo necesario, para un acompafamiento continuo vy
personalizado, debido a la situacién de pandemia que en estos tiempos nos
ha afectado mundialmente, asi como a la carga de trabajo que la institucion
observa.
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JUSTIFICACION

Al elaborar el Programa Anual 2021, se estan determinando las acciones inmediatas
que se requiere para atender la problematica mencionada anteriormente, asi como
aquellas acciones de mejora que sentarén las bases para la aplicacion vy
homologacién de los procesos técnico-archivisticos, desde la produccién de un
documento en un archivo de tramite, pasando por su conservacion precautoria en
un archivo de concentracion, hasta su conservacion permanente en un archivo

histérico, lo que da origen al ejercicio del derecho de acceso a la informacion y
rendicion de cuentas, ya que l0s archivos se constituyen como un factor
fundamental que evidencien la actividad de los servidores publicos en apego a sus

funciones establecidas o en su caso, la conducta irregular de los mismos.
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El Programa Anual para el ejercicio 2021 tiene como metas generales:

» Oficializar la creacion del Area Coordinadora de Archivos.

» Realizar Diagnostico Archivistico Institucional.

fotogréficas al Archivo General del Estado.

> Realizar la Inscripcién del Archivo del Colegio de Bachilleres del Estado de
Puebla (COBAEP) al Registro Nacional de Archivos (RNA).

> Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA).
» Realizar el Informe de cumplimiento de! PADA 2021,

» Hacer la entrega a través de un oficio dirigido al AGEP del PADA 2021 y de
la Inscripcion del Archivo de COBAEP al RNA.

Para el afio 2021, sera de suma importancia dar seguimiento al calendario emitido
por el Archivo General del Estado de Fuebla.

Para el Corto Plazo, se tiene previsto realizar la solicitud de inscripcion en el
Registro Nacional de Archivos (RNA), la cual se ilevara a cabo durante el mes de
septiembre del presente afio 2021, accién que como sujeto obligado nos
corresponde formalizar en el Archivo General de la Nacion.

Para el mediano plazo sera, la continuidad del proceso sistemético y ordenado para
contar con los instrumentos de control y consuita archivisticos.

Para el largo plazo contar con un SIA totaimente integrado e implementado.

El Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla, no cuenta con presupuesto propio
asignado a las labores de archivo, la Direccion Administrativa de la institucion nos
proporciona el material basico necesario para la labor, por [o que no hay un avance
capaz de mantener un archivo en buenas condiciones.
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0G NUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
PLAZOS DE CADA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD DESCRIPCION MESES Ao 2021
T RER MAY JUNI ENTREGABLE
e | o marzo | asmi | M0 o | JULIO | AGOSTO | SEPT | OCTUBRE | NOVIEWERE | DICIEMBRE
|
Solicitar al Director
Oficializar la Genaeral de Oficios de
integracién del Area COBAEP, asigner al Nombramiento del
Goordinadora de titular y a los | Titular o Intograntes
Archivos en el Cologio | Integrantes del X Har ki
de Bachilleres dol Area Coordinadera . T
Estado de Pusbia do Archives, a Coordinadora de
(COBAEP} través de un Archives.
nembramiento.
Realizar Oficlo, dirigido
a la Directora del Sollcitar nl Diracter
del de
Estade do Pusbla, COBAEP, numers do Risle Sinae.w v
Informando los oficio, aprabacién y Directora del
wombres do lns firma para realizar X Archivo General del
personss gue integran ol documento, y Estado de Puohla,
el Ares Coerdinadora enviario al Archive con sello de
do Archives do manera | General del Estado
oficial on el Colegio de | de Pusbia, para su recibido.
Bachilleres del Estado recepeién y sello.
do Pusbla,
& Area
Coerdinadora deo
Archivos, realizara Calendario, lista de
un calondario para asistenciay
ApHcar un Ia ap Ion del x evidencia
Archivistico cuestionario de
Institucional, diagnostico htogriﬂ,:a de la
archivistico, ol cust aplicacion del
30 roalizara del 4 o Diagnéstice.
& de octubre del
afie 2021.
Oficie dirigido a In
Directora del Archivoe
EL Area Estatal, anexands un
Coordinudors de ejemplar del diagnéstice,
Archivos, slaborard fista ds asistencla, y
i anato dicigide & evidencias fotogrificas
n D:r.unra del de Ia aplicacion del
a ga da del cuestionario, y do los
manera oficial doi Estado de Puobla, archives da Iss
disgnéstico aplicado, a | para haceria be diferentes drems
Ia Direcclon del entrega de un administrativas,
- jempiny dal aprobadas y firmadas por
Estado. sndlizis do todos ol Director General de
los diagnédsticos COBAEP y por ol Titular
aplicados a fas del Area Coordinadera de
:“. Ia nstitucion.
imetraives on Gon seile de recapelén
GOBAEP. por ol Archlve Genaral
el Estade.
Realizar la Inscripclon Captura do pantalia do
del Archive del Coleglo un cerras enviado al
de Bachilleres del Titular del ACA de
Estado de Pusbia st obe Ao GOBAEP, por ol Registro
Goordinadera de
(COBAEP) sl Reglstro " Macional de Archivos de
Naclonal de Archivos ;r::::’:;;:‘:“ » Ia cludad de México.
(RTIAY cuml Base W acuerde al manual X mmsich e
calendario nacional do S solickud para el
nscripcién. POpercio » Registro, con el mensaje
* Archilva Qenaral de Registro Exitoso.
e In Nacilin, via Geptura de Pantalla con
slectronica ol date del usuarlo y
contrasefia para acceder
a la plataforma del RNA.




Programa Anual de
Desarrallo Archivistico
wizd

Con base o los
nembramientos de
manara oficial dal
Tituiar o
Integrantes del
Area Coordinadora
de Archivas an of
Caloglo de
Bachilleres del
Estndo do Puabla,
se da inicio a |a
elaboracion del
Pian Anual de
Dsaamralle
Archivistico 2021,
cabe hacer
mencién gque con
anterloridad se
entrego un ejemplar
do este documenta
al Archive Estacal;
pare tomande en
cuenta que no se
cowtnhe con los
alementos
necasaries deo
aprobacién, visto
buenc por el titular
del sujeto obligado ,
asi come Ia
wliciaiizaaiin del
#rea coordinadora
de archivos, se
actuslizé v
medificsd, para
darte ol valor que
corresponde como
lo'marca ia ley
Genera de Archivos.

Programa Anual de
Desarrolio
Archivistico 2021,
actualizado por el
Area Coordinadoam
de Archives, con
firma de aprobacién
por ol Dirsctor
General de COBAEP,
y firmas del Titular
dol Aroa
Coordinadora de
Archivos en Ia
instiiucion.

fincer ia entregy de
manera oficial del
PADA 2021, al Archivo
Ganaral dal Estado.

Bl Area
Cowrdinadera de
Archivos de
COBAEP, olabora un
oficio dirigide a la
Direccion del
Archivo Estatal,
para entregar de
manera olicisl el
Plan Anual de
Desarrolio
Archivistics 2024
{PADA)

Oficio dirigide a Ia
Dirzctors da!
Archivo General del
Estado de Puebia,
Con seliv de
recibido.

mforme Anual de
Cumplimisnto del PADA
2021,

Bl Area
Coordinadora de
Archives, realizara
un Informe de las
actividades
piasmadas en =l
cronograma del
Pian Anual de
Desarrolte
Archivistico 2021,
—

ENERO
2022

Informe enviado a ia
Direccién General
el Archive Esfatal
con sello de
recibideo,

Elaborar ol Plan Anual
ds Desamrolio
Archivistico 2022.

ol Area
Coordinadora de
Archives, slaborara
o PADA 2022, para
su rovielén y
aprebacion por e
titular de COBAEP,
Asi como para su
sntrans duramte of
mes de enero de
2022 al Archivo
Estatal,

ENERO
2022

PADA 2022
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La implementacion del Programa Anual permitira:

Sensibilizar a los mandos superiores y medios, asi como a la base administrativa

para:
v" Fomentar la tarea de documentar toda decision y actividad.

v Evitar la explosidén documental.

v Integrar adecuada y ordenadamente los documentos de archivo en

expedientes.

v Contar con informacién de calidad (expedientes o asuntos completos v

sustanciales), que facilite la toma de decisiones.

v' Favorecer el cumplimiento del principio de acceso a la informacion,

auspiciando la transparencia vy rendicién de cuentas.

v" Minimizar los tiempos de atencién a las solicitudes de informacién, y evitar

respuestas de inexistencia de algin documento.

v Coadyuvar a la descripcién de los documentos y/o expedientes generados.

v" Facilitar el control y permanencia de los documentos hasta su destino final

(ciclo vital de los documentos).

v Evitar la acumulacién de documentos innecesarios.

La utilidad de realizar el Programa Anual 2021, sera apreciado en la medida de

atenuar el rezago para efectuar las depuraciones en los archivos de manera

adecuada, ya que se cuenta, en algunos casos, con demasiada documentacion que

ya no es util, debido a que fenecieron sus valores primarios y el tiempo de guarda

se ha cumplido.

Se pretende contar con archivos de trémite organizados, depurados y con
inmuebles mas espaciosos y de facil acceso, coadyuvando en el tema de Proteccion

Civil y Seguridad.
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OBJETIVOS

General:

Organizar y depurar los Archivos de Tramite y el Archivo de Concentracion, en
apego y cumplimiento a la normatividad, asi como sentar las bases para
sistematizar el proceso de gestion documental, contribuyendo con ello, en la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Particulares:

Gestionar ante el Archivo General de la Nacién (AGN), el Registro Nacional
de Archivos para el Colegio, de acuerdo con el calendario nacional.

Oficializar el Area Coordinadora de Archivos.
Realizar Diagnéstico Archivistico en COBAEP.
Cumplir con la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

Elaborar el informe del PADA 2021.

Realizar el Pan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA ) 2022, para su
presentacién en plataforma en enero de 2022.



PLANEACION

La planeacién para la implementacion del Programa Anual requiere documentar las
acciones para la consecucion de los objetivos planteados y establecer, el alcance,
las actividades a realizar, los recursos a utilizar y el tiempo de entrega.

Los requisitos para dar cumplimiento a los objetivos del Programa Anual:

« Involucramiento de la Alta Direccion.

- Contar con los RAT's designados por los titulares de la UA's.

Alcance.

Los titulares de las UA's y los RAT's deberéan disponer de los medios necesarios
para el logro de los objetivos del Programa Anual durante el afio 2021, ya que son

de caracter obligatorio para todas las areas productoras de archivo en el Colegio

de Bachilleres del Estado de Puebla (COBAEP).
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ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL

La comunicacion para la implementacion del Programa Anual 2021 se representa
en la siguiente imagen:
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En general, la comunicacién entre el responsable del Area Coordinadora de
Archivos (RACA) que sera quien administre el Programa anual, y los Responsables
de los Archivos de Tramite (RAT's), seré a través de los correos electrénicos
institucionales, via oficio y/o comunicados.

Para la comunicacién con los Titulares de las Unidades Administrativas,
Departamento de Informatica, Direccion Administrativa, o alguna otra area de la que
se requiera algun apoyo, se estara atendiendo prioritariamente via memorandum.

Al interior de las Unidades Administrativas (UA's), sera el responsable de Archivo
de Tramite (RAT) quien determine los mecanismos de comunicacién y enlaces por
cada area productora, pero sera solo a través del responsable del Archivo de
Tramite que fluya la comunicacion con el responsable del Area Coordinadora de
Archivos (RACA).

Reporte de avances

Reportes

‘Se reportara el cumplimiento de los objetivos establecidos en el presente Programa
Anual. mediante la elaboracién de un informe anual a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho Programa, lo anterior, de
acuerdo con el Articulo 26 de la Ley General de Archivos.

Seguimiento

Se proporcionara a propia solicitud de los RAT's asesoria presencial en las
instalaciones que ocupa el Archivo de Concentracion, y en el caso de los planteles

foraneos sera por la via oficio dirigido al Titular del Area Coordinadora de Archivos
en COBAEP.

En dichas asesorias se expondra la problematica existente en sus areas y las

acciones a seguir para resolverias.
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PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGO

Se trata de identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos
y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento de los objetivos y metas.
En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el

cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacion del Programa
Anual 2021 y las acciones para mitigar los mismos.

Conformar un Area | Titulares de las Direcciones del ' Realizar visitas a los titulares de
Coordinadora de Archivos Colegio, por situacién de pandemia | |as Direcciones, para recabar su
! (ACA) en Colegio de {personal laborando desde casa) respuesta

| 3 g designen de manera lenta a los
; Bachilleres de manera oficial. integrantes del Area Coordinadora

? de Archivos. |
i |
| . ' " | Realizar los oficios de
| Ellaborar.nombramwentos del D?btdqa iz carga de trabajo en ' nombramientos con antelacion, a la
| Titular e integrantes del ACA Direccitn General, que los | fecha de entrega en el Archivo
| m: weicnios se: fatsen on iy | General del Estado.
i
] ; Dar a conocer la normatividad
| Realizar un diagnéstico Responsables de los Archivos de = Vigente, l‘?n mlatena de archivos
' archivistico a nivel institucional = Tramite ejecutando de manera = Parareaizarlos procesos
: _ deficiente los procesos | técnicos de manera correcta, y

. archivisticos | mantener los archivos ordenados

Solicitar 1a Inscripcion via
electrénica, durante el mes de

| Inscribir en el Registro Nacional |

I (RNA) la ubicacién y existencia = Plataforma del RNA saturada y septiembre, para cumplir en

: del Archivo del Colegio de | proceso de revision pausado. | tiempo y forma con el calendario
| Bachilleres de! Estado de | Nacional, que para la zona

| Puebla. ' | Centro-Sur, en donde se incluye

' el Estado de Puebla se cumple
| en Diciembre 2021
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Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 6, Apartado
A. Fraccién V (DOF 20-12-2019).

Ley General de Archivos. (DOF 15-06-2018).

Reglamento de la Ley General de Archivos. (DOF 13-05-2014).
Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales.
Lineamientos Para la Organizacién y Conservacién de Archivos (DOF 4 de
mayo 2016)

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. (AGN 2015).

Para dar cumplimento al articulo 28 de la Ley General de Archivos, el
presenie Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), fue realizado
por el Area Coordinadora de Archivos y cuenta con el visto bueno del titular
del Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla y la Direccion General del
Archivo Estatal.

| %ica Puebla de Zaragoza a 25 de noviembre de 2021.
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C.c.p. La Direcclén del Archivo General del Estado de Puebla - para su Visto Bueno y conocimienta.
C.o.p. Archivo,



