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FROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 3025
AREA RESPONSABLE: DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS
Calendario de RewaltadowEnrogs
1 | IMPRESION DE CREDENCIALES FARA TARJETA 4 0% 1 1 1 TARJETA INFORMATIVA na. CONTAR CON LA 10N
ESTUDIANTES Y PERSONAL DEL INFORMATIVA REPORTE TRIMESTRAL COMPLETA DE LOS PLANTELES Y
COBAEP CREDENCIALES aauzams OFICINAS CENTRALES P
DIRIGIDA A SUBDIRECCIONDE | IMPRESION DE CREDENCIALES.
RECURSOS FINANCIEROS CON
COPA & DIRECCION
ADMINISTRATIVA
2| EJECUCION DEL MANTENIMIENTO TARJETA 12 5% 5] NEE HEE 1 TARIETA INFORMATIVA DIFIGIDA EXISTA UN PROGRAMA DE
PREVENTIVO ¥ CORRECTIVO A INFORMATIVA AL JEFE INVEDIATO SUPERIOR, | MANTENIMINETO PREVENTIVO Y
EQLAFOS DE COMPUTO ASIGNADOS MEDIANTE LA CUAL SE INFORMEN | CORRECTIVO PARA LOS EQUIPOS
AL PERSONAL DE LAS AREPS DE LOS MANTENIMIENTOS DE COMPUTO ASIGNADO AL
DIRECCION GENERAL DEL COBAEP. REALIZADOS. DE LAS AREAS DE
DIRECCION GENERAL
[
3 SUMINISTRO DE SERVICIOS DE TARJETA 2] 0% 11]t [NERE NEE [ TARETA INFORMATIVA DIRIGIDA [RECIBIR SOLICITUDES POR PARTE
SOPORTE TECNICO AEQUIPOSDE | INFORMATIVA Al JEFE INMEDIATO SUPERIOR, DEL PERSONAL DEL COBAEP
COMPUTO ASIGNADDS AL PERSONAL MEDIANTE LA GIJAL SE INFORMEN [REQUIRIENDO ASESORIA TECNICA
DEL COBAEP. LOG SOPORTES TECNIGOE  |PARA SUS EQUIFGS DE COMPUTO
PROPORCIONADOS. ASIGNADOS,
4 | CREACION Y CONFIGURACION DE TARJETA 4 15% 1 1 1 TARUETAINFORMATIVADEL | RECIBIR DE MANERA OPORTUNA
CORSEOS INSTITUCIONALES PARA, | INFORMATIVA REPORTE TRIMESTRAL DELOS | LAS DE CORREOS
ESTUDIANTES ¥ PERSONAL DEL CORREQS INSTITUCIONALES INSTITUCIONALES FOR
COBAEP, CREADOS. DIRIGIDA A DIRECTORES DE PLANTEL O
SUBDIRECCKIN DE RECURSOS PERSONAL DE OFICINAS
FINANCIEROS CON COPIA A
DIRECCION ADMINISTRATIVA.
5 ATENCION A SOLICITUDES DE TARJETA 4 0% 1 1 1 TARIETANFORMATIVADEL | RECIBIR DE MANERA OPORTUNA
SOPORTE, MANTENIMIENTO, INFORMATIVA R TRIMESTRAL DEL LOS REQUERIMIENTOS DE
DESARROLLO ¥ ACTUALIZAGION DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DE | DESARROLLO & MANTENIMIENTO:
LC!S s:srems INFORMATICOS, WEB LOS SI INFORMATICOS | DE UN SISTEMA INFORMATICO,
ESCRITORIO DESARRULIADOS EN EL COBAEP. |POR PARTE DEL AREA DUERA DEL
EN EL COBAEP. DIRIGIDA A SUBDIRECCION DE PROCESO.
FINANCIERCS CON
COPIA A DIRECCION
ADNINISTRATIVA.
6 | ACTURLZACIONDEL INVENTARIODE | TARJETA 4| % 1 1 1 TARJETAINFORMATVADEL | EXISTA NFGATIVA POR PARTE DE
BIENES INTANGIBLES QUEEXISTEN | INFORMATIVA REPORTETRIMESTRALDEL | LOSUSUARIOS PARA BRINDAR
EN OFICINAS CENTRALES DEL INVENTARIDACTUALIZADODE | INFORMAGIGN DE LOS BIENES
COBAEP. LOSBIENES INTANGBLES QUE | INTANGIBLES QUE UTILICENEN
ZXISTEN EN OFICINAS CENTRALES|  OFICINAS CENTRALES DEL
3% DELCOBAEP. COBAEP.
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