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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2025
AREA RESPONSABLE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Calendario de Resultados/Entregabl indicador
N | Descripcién de Resultados/Entregables|  Unidad de C. Peso C.T.P. MICTP|A|M|J|CTP.|J]|A]S|CTP R|iS|E Medios de Verificacién Supuestos
o Medida A. Jespecifico de
a meta
1 | REALIZACION DEL MANTENIMIENTO | DOCUMENTO | 4 20% 1 1] 1 1 | 1] 1 MEMORANDUM DIRIGIDO A LA CONTAR CON DISPONIBILIDAD
AL PARQUE VEHICULAR DEL COBAEP DIRECCION ADMINISTRATIVA EN | PRESUPUESTAL PARA REALIZAR
PARA SU BUEN FUNCIONAMIENTO EL CUAL SE REPORTE POR PARTE | EL MANTENIMIENTO AL PARQUE
DEL RESPONSABLE EL VEHICULAR EN T{EMPQ Y FORMA.
MANTENIMIENTO REALIZADO AL
PARQUE VEHICULAR
CORRESPONDIENTE.
2| GESTION DE LA VERIFICACION AL DOCUMENTO | 2 20% o 1 11 © 1 MEMORANDUM DIRIGIDO A LA CONTAR CON DISPONIBILIDAD
PARQUE VEHICULAR DEL COBAEP DE DIRECCION ADMINISTRATIVA QUE |PRESUPUESTAL PARA GESTIONAR
ACUERDO AL CALENDARIO INDIQUE LAS VERIFICACIONES LAS VERIFICACIONES DEL
SEMESTRAL ESTABLECIDO PARA SU REALIZADAS SEMESTRALMENTE PARQUE VEHICULAR DE LA
EJECUCION. ADJUNTANDO LOS INSTITUCION.
COMPROBANTES RESPECTIVOS.
3 ELABORACION DEL PROGRAMA DOCUMENTO | 4 20% 1 11 o o 0 MEMORANDUM DIRIGIDOALA | OBTENER INFORMACION SOBRE
ANUAL DE CAPACITACION PARA EL DIRECCION ADMINISTRATIVAEN | LOS CURSOS DISPONIBLES POR
PERSONAL ADMINISTRATIVO Y EL CUAL SE INFORME DE LA PARTE DE LAS INSTANCIAS
DOCENTE DEL COBAEP. PLANEACION PARA EJECUTAREL | CAPACITADORAS Y/O LLEVAR A
PROGRAMA DE CAPACGITACION. CABO EL DIAGNOSTICO DE
NECESIDADES DE CAPACITACION
EN TODAS LAS AREAS.
4| CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA DE DOCUMENTO | 4 40% 1 11 1 1 B 1] 1 MEMORANDUM DIRIGIDO A LA ASISTENCIA PARA LA
CAPACITACION PARA EL PERSONAL DIRECCION ADMINISTRATIVA CON |  IMPARTICION BE CURSOS POR
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DEL EL CONCENTRADO DEL PARTE DEL PERSONAL DOCENTE
COBAEP. PERSONAL DOCENTE Y Y ADMINISTRATIVO DANDO
ADMINISTRATIVC QUE SE SEGUIMIENTO A LA
CAPACITO DURANTE EL MES. CONVOCATORIA RELIZADA POR
PARTE DE LAS INSTANCIAS
CAPACITADORAS.
11 100 %
Heroica Puebla de Zaragoca, 2 19/11/2024 13:46:07.
Responsak Autprizé
MARIA CONCEPCION IBARRA KAREN PACLA EON RODRIGUEZ
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