Secretaria de
Gobernacion

Gobierno del Estado de Puebla
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Cuatro veces “Heroica Puebla de Zaragoza”, Puebla, a 23 de abril de 2024
Oficio no.: SG/SJ/DGAJ/DAGE/373/2024

Asunto: Validacion PADA 2024

C. FAUSTO RODRIGUEZ ARELLANO,

DIRECTOR DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION Y
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE PueBLA (COBAEP)

PRESENTE.

Aprovecho la ocasién para dirigirle un cordial saludo, al mismo tiempo que, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 1, 2, 6, 7, 10, 11, 16, 20, 21 y 99 de la Ley General de Archivos; 4 y 70,
fraccion XLV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 31 fraccién |,
32 fraccion XXVII de la Ley Orgdanica de la Administracion Publica del Estado de Puebla, 11, 20, 28
de la Ley de Archivos del Estado de Puebla; 11y 77 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla; 5 fraccion Il 2.1, 19 y 30 del Reglamento
Interior de la Secretaria General de Gobierno, hoy Secretaria de Gobernacion, en atencion a su
OFICIO No. ACA[008/2024, recibido en fecha 19 de abril del presente ano, expongo:

1. De acuerdo ala Minuta de la Reunidn de Trabajo de fecha 15 de abril del afo en curso, en
la que se realizo la revision final del PADA 2024, se aprecia el siguiente comentario:

“Se enviar@ Programa Anual 2024 por medio de oficio al AGEP”

2. Toda vez que, han sido efectuadas dichas correcciones como lo menciona en su similar
en cita, se tiene por presentada la version final del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE PUEBLA; luego de un andlisis
y cotejo final, se concluye que cumple con lo dispuesto por las Leyes en la materia:

LEY GENERAL DE ARCHIVOS LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE PUEBLA

Articulo 24. El programa anual contendré los ARTICULO 24. El programa anual contendrd los
elementos de planeacién, programaciéon y elementos de planeacién, programacion =y
evaluacion para el desarrollo de los archivos y evaluacion para el desarrollo de los archivos y
deberé incluir un enfoque de administracién de deberd incluir un enfoque de administracién de
riesgos, proteccion a los derechos humanos y de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de —7
otros derechos que de ellos deriven, asi como de otros derechos que de ellos deriven, asi como de FZ)

apertura proactiva de la informacion. .. apertura proactiva de la informacion.
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Articulo 25. El programa anual definira las
prioridades institucionales integrando los recursos
econémicos, tecnolégicos ¥ operativos
disponibles; de igual forma deberd contener
programas de organizacién y capacitacién en
gestién documental y administracién de archivos
que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacién y procedimientos
para la generacién, administracién, uso, control,
migracién de formatos electrénicos y preservacion
a largo plazo de los documentos de archivos
electrénicos (sic)(..)

ARTICULO 25. El programa anual definird las
prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnolégicos y operativos disponibles
de igual forma deberd contener programas de
organizacion y capdacitacioén en gestion documental
y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacién,
administracion, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacién a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos. (sic)(..)

3. En razén de lo anterior, se VALIDA EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2024 DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE PUEBLA.

Sin otro asunto en particular, le agradezco su colaborac on y quedo de usted como su

servidora.

SECRETARIA DE GOBERNACION DEL ESTADO DE P BLA |
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en la observancia de los principios que rigen al servicio pablico.

Las firmas aqui contenidas son para control interno de conformidad con lo establecido en los articulos |, 3,13, 31 fraccién | y 32 de la Ley
Orgénica de la Administracion Pdblica del Estado de Puebla; 1, 3; 5 fraccién VIl numeral VLY, 8, 12,13, 14, 16, 18,19, 72 y 74 del Reglamento
Interior vigente para esta Dependencia; debiendo destacar que la relacion jerdrquica existente entre las unidades administrativas y
cualquiera de éstas y de la persona Titular de la Secretaria, representa un criterio de orden que no excluya Iq feSponSCIbllldCId individual

ELABORO

_f—"

C. ALAN VILLEGAS HERRERA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS MUNICIPALES.

NAUELENA GARCTAHMERNANDEZ

Al rd
c&{:
SUBDIRECTON EL 545

C.c.p. Juan Carlos Jiménez Pazos, Director General de Asuntos Juridicos de la Subsecretaria Juridica la Secretaria de
Gobernacion del Estado de Puebla. - Para su conocimiento. Presente.

Archivo.
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(PADA) 2024 DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL
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Organismo Publico Descentralizado

1.- PRESENTACION

En seguimiento a la labor archivistica en el Colegio de Bachilleres del Estado de
Puebla, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, resulta
esencial para una buena planeacion y esto permita definir las prioridades
institucionales en materia archivistica, asi como la correcta administracién, uso,
control y migracion de la documentacion, tomando en consideracion las acciones
de gestion que llevan de manera conjunta, los responsables de archivos de tramite,
archivos de concentracion y de los directivos del Colegio de Bachilleres del Estado
de Puebla.

2.- MARCO NORMATIVO

En cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos (LGA); el Area
Coordinadora de Archivos y el Titular de oficinas Centrales del Colegio de
Bachilleres del Estado de Puebla, presentan el siguiente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

3.- DISPOSICIONES GENERALES

En lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley General de Archivos (LGA), el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), contendra “los elementos de planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administraciéon de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de
otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacion”. Y con fundamento en el Decreto que crea el Colegio de Bachilleres
del Estado de Puebla (26-08-1998) y el Reglamento Interior del Colegio de
Bachilleres del Estado de Puebla (24-03-2010); el Colegio de bachilleres del Estado
de Puebla, como Organismo Publico Descentralizado, tiene la mision de impartir
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Educacion de Nivel Media Superior con excelencia académica, planes de estudio
acorde a las nuevas demandas en ensefianza del mercado laboral, que permitan a
los estudiantes su ingreso a estudios universitarios, al trabajo y la vida con un alto
nivel educativo. Con el fin de dejar constancia del cumplimiento a las Disposiciones
Generales antes mencionadas y en los objetivos institucionales, es necesario
contar con la correcta administracion del acervo documental, en apego a la Ley
General de Archivos, respetando los procesos documentales, fomentando una
cultura Archivistica, resguardando la documentaciéon considerando la
funcionabilidad, organizacién y difusién; y finalmente hacer entrega de este
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

4.- INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de
planeacién, organizacion, administracién; mejora las capacidades y orden de los
archivos; como también es el medio necesario para establecer acciones de
crecimiento continuo, orientadas a la modernizacion del manejo de la
documentacién que se genera y se recibe en las diferentes unidades
administrativas, asi como en cada uno de los treinta y siete planteles con los que
cuenta el Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla.

Para tal efecto, en este ejercicio 2024, se llevaran a cabo estrategias encaminadas
al ordenamiento y conservaciéon documental de los archivos de tramite y
concentracion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico estara cumpliendo con los tres niveles
requeridos.

4.1 Nivel Estructural
4.2 Nivel Documental
4.3 Nivel Normativo

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), contempla programas para
la gestién de documentos, por lo que se debe cumplir con tres niveles mencionados.
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4.1- Nivel Estructural:

El Sistema Institucional de Archivos (SIA), debe contar con estructura, organica,
infraestructura, recursos humanos, materiales y financieros para un funcionamiento
adecuado.

4.1.1- El Sistemas Institucional de Archivos.
Esta integrado por:
1.- Un Area Coordinadora de Archivos (ACA) y

2.- Las Areas Operativas que son:

Unidad de Correspondencia
Archivo de Tramite por area
Archivo de Concentracién
Archivo Histérico (en su caso).

L ]

4.1.2- Infraestructura:
En el Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla, se cuenta con:

El Archivo de Concentracion, el cual dispone de un espacio con anaqueles de fierro
y de madera, dicha area se encuentra ubicada en:

e Camino a Xilotzingo, 2da Cerrada No. 6506. Fraccionamiento San José
Xilotzingo. Puebla, Pue. C.P. 72590.

4.1.3.- Recursos Humanos

Es importante mencionar que a pesar de que el Area de Archivo en la estructura del
Organigrama Institucional no se encuentra contemplado, el Archivo de
Concentracion, cuenta con tres personas como personal operativo.

Finalmente se busca que en un plazo cercano se pueda contar con mas personal,
derivado de la carga de trabajo del Area.

4.1.4.- Recursos Materiales y Financieros.

Derivado de que el Area Coordinadora de Archivos, no se encuentra contemplada
en el Organigrama Institucional, no contamos con un presupuesto propio, el cual
nos deja imposibilitados en muchos aspectos para adquirir insumos y suministros
necesarios para el Area. Asi como la adquisicién de equipos de cémputo para la
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primera fase de registro y digitalizacién en Oficinas Centrales, se proyecta un valor
aproximado de $ 118,832.00, como se muestran a continuacion:

No. Cantidad Descripcion de equipo Monto sin IVA

$36,670.00

Computadoras de escritorio. AMD Radeon RX 550 Ryzen 7 4700S 16GB

4 SSD 480 GB Monitor 27 wifi XTREME PC GAMING $ 63,596.00
XTPCR716GBRX550MB
Synology NAS de 4 bahias DisKStation DS920+(sin disco)4 Bay, 4GB ;
1 DDR4 : $ 14,594.00
1 Disco Duro de alto rendimiento Western Digital Purple y/o Black de 4 Teras $3,972.00

Por lo tanto, el presente Programa se apegara de acuerdo a la disponibilidad del
presupuesto autorizado por la Direccion Administrativa.

4.2.- Nivel Documental:

v' A la fecha se est4 realizando el diagnostico archivistico en diferentes Areas
de Oficinas Centrales del Colegio, con la finalidad de conocer el estatus que
se encuentran sus archivos.

v' Las areas productoras de la documentacién deberan identificar las funciones
de su area, esto para que con esto se elabore el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

v" Ademas, derivado de la creacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
(GIA), se estan elaborando sus Reglas de Operacion.

v" Celebracién de las Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA).

v" Se comenzé con el Inventario de cajas del Archivo de Concentracién en un
formato de Excel.

v Adecuar el espacio destinado para el resguardo y conservaciéon documental
del Archivo de Concentracion.

v' El préstamo de cajas en el archivo de concentracién, se maneja con unos
vales de préstamo, devolucién y consulta, para tener un control en dicho
proceso.

v Constantes Capacitaciones a personal de Oficinas Centrales de Colegio.

v Actualizaciéon de los nombramientos de los responsables de Archivo de
Tramite.

v" Publicar el Informe Anual 2023 en el Portal Institucional.

v' Publicar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 en el
Portal Institucional.
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Organismo Publico Descentralizado

4.3.- Nivel Normativo:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivos.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla.

 Ley de Archivos del Estado de Puebla.

« Decreto que crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla

e Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla.

e Manual de Procedimientos del Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla.

5.- JUSTIFICACION

Durante el afio 2023, se dara continuidad a la actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, realizando la labor de analisis e identificacion de la
documentacion que genera cada area de acuerdo con sus funciones y atribuciones;
siendo esta actividad la mas extensa y detallada.

Es menester de toda la comunidad COBAEP, la identificacién de la documentacion
que es generada en sus areas, para poder asignar los cédigos alfanuméricos que
les corresponden.

Cabe sefialar que, aunque ya existe un Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, no se han implementado los procesos, es por esta razon que se
actualizara, en apego a las nuevas series que generaron las areas productoras de
la documentacion.

6.- OBJETIVOS

Objetivo General

e Implementar un Sistema Institucional de Archivos (SIA), aplicando métodos
y medidas para lograr el resguardo de los documentos contenidos en los
acervos.

Objetivos Particulares

 Elaborar los instrumentos Archivisticos de control y consulta archivistica.

« Realizar las capacitaciones referentes a temas archivisticos, dirigidos a
servidores publicos que integran el COBAEP, con el fin de sensibilizar la
cultura Archivistica.
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7.- PLANEACION DE ACTIVIDADES

Con la finalidad de cumplir con los objetivos del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, se establecen a continuacién, las actividades para el
mejoramiento en la organizacion y los servicios documentales en materia
archivistica, asi como la ejecucion de actividades y estrategias necesarias para su
logro, como lo establece los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos

(LGA).

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Camino a Xilotzingo 2da Cerrada No. 6506 Fracc. San José Xilotzingo. Puebla, Pue. C.P. 72590

Tel: (222)2 11 77 02 www.cobaep.mx

No. Actividad Descripcidn Plazos de actividad
Actusicacein d.e n gmbramlentos e F ntegrantes del Los nombramientos se emiten derivado de la rotacién de personal, -
1 Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) vy Bt U (OCELD B EonSianta cambio Enero- Diciembre
responsable del Sistema Institucional de Archivos (SIA). P )
2 Continuar con el Proceso de Capacitacion al personal | Se realizan circulares donde se ofertan cursos, para fomentar la Enero- Diciembre
que integra el COBAEP, cultura archivistica para el personal que integra el COBAEP.
Se solicitara al Archivo General del Estado de Puebla (AGEP) la
Publicar en el Portal Institucional el Informe Anual de | revisién metodolégica del Informe Anual de cumplimiento del PADA,
3 cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo | ya revisado por el AGEP, y después del Vo.Bo. del Director General Enero-Marzo
Archivistico (PADA) 2023. del COBAEP se solicitara al Area de Sistemas se publique en el Portal
Institucional del Colegio.
Se solicitara al Archivo General del Estado de Puebla (AGEP) la
4 Publicar en el Portal Institucional, el Programa Anual | revisién metodolégica del PADA, ya revisado por el AGEP, y después Enero-Marzo
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, del Vo.Bo. del Director General del COBAEP se solicitara al Area de
Sistemas se publique en el Portal Institucional del Colegio.
;o T Se continua con el Proceso de reuniones en las dreas productoras de
Dar continuidad al proceso de actualizacion y = i 8 y
. .. | documentacion con la finalidad de identificar sus funciones y o
5 elaboracién del Cuadro General de Clasificacidon s ; . Enero - Diciembre
T atribuciones para crear los expedientes y conformar las series
Archivistica.
documentales
1 - >
6 st el Archis de Condantiaasn, Se cuenta con un total de 1223 cajas, las cuales se van inventariar en Encro = Diclernbre
un formato de Excel,
7 Culmlnar. ccl:n Ia's Ruglas d‘e Opisracin del GiA Grapn Se estan haciendo modificaciones a las Reglas de Operacion. Enero- Diciembre
Interdisciplinario de Archivos.
i | i Ordinari I . "
8 Reahza‘rr POT g fnems 8 S?s'ones TeiraTiee dot Geopo Elaborar Calendario de Sesiones. Enero- Diciembre
Interdisciplinario de Archivos (GIA).
: i Se realiza el refrendo del Registro Nacional de Archivos (RNA) y i
d | A IdelaN . ; : : i
? Refrendo en el Archivo General de la Nacidn actualizacion del Nuevo Titular del Area Coordinadora de Archivos. Dlsiamate
Se elabora el Informe de cumplimiento del PADA 2024 y el PADA
10 Elaboracion del Informe Anual de cumplimiento PADA 2025;' cuallsnheésollcvtara Ia‘I .?.rc:w:: Gfeneral' del lE;tado del,PL_"Ebla Enero-Marzo
2024 y elaboracién de PADA 2025 (AGEP) Ia revision metodologica del [nlorme Anual de cump 1m|ent‘o 2025
del PADA 2024 y el PADA 2025, ya revisados por el AGEP, y después
del Vo.Bo. del Director General del COBAEP se solicitara al Area de
Sistemas se publiguen en el Portal Institucional del Colegio
Pagina | 6




ﬁ;@“PUEBLA Secretaria @ cosaer
(976 _ Un gobierno presemte de Educacién P woesauin
COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE PUEBLA

Organismo Publico Descentralizado

8.- PROGRAMACION

En el Presente Programa se tiene como prop6sito mejorar los mecanismos de
comunicacion entre las partes involucradas, los tiempos en que se realizaran las
citadas actividades, sus periodos, las diferentes vertientes que pueden afectar su
cumplimiento, asi como la identificacién de posibles riesgos que retrasen el
desarrollo de las actividades planeadas.

9.- EVALUACION

El Area Coordinadora de Archivos (ACA), prevera que la evaluacién del cronograma
de actividades se realicen de manera trimestral, considerando la duracién y el
alcance de los Procesos Archivisticos, por lo anterior dependera el cumplimiento de
los recursos recibidos, los calendarios del Colegio, asi como posibles cambios en
las fechas de entrega o eventos imprevistos, por lo que las evaluaciones quedan
sujetas a modificaciones.

10.- ADMINISTRACION DE RIESGOS

Es el proceso de controlar los riesgos que en caso de materializarse impidan o
entorpezcan el cumplimiento de las metas establecidas, en ese sentido se busca
identificar, analizar y monitorear los riesgos asociados con el presente Programa,
mediante un analisis de los distintos factores que pueden provocarlos, buscando
acciones que permitan controlarlos y asegurar que nada impida el cumplimiento del
presente.

¢ ldentificacion de Riesgos

Se determina las amenazas que pueden afectan el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) y obstaculicen el cumplimiento de las metas planteadas.

¢ Analisis de Riesgos

Evaluar la probabilidad de que ocurran tales amenazas, asi como el impacto que
pudieran tener en el desarrollo del presente Programa.

e Control de Riesgos

Realizar acciones que mitiguen dichas amenazas que pudieran presentarse en el
avance de las actividades.

Bajo el siguiente orden se presentan los Riesgos del Presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA):
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No. Riesgo Consecuencia del Riesgo Mitigacién del Riesgo
s No se tiene la continuidad en actividades Archivisticas y los Deﬁgn.a::ldn de pelrs,or!a o
Rotacién de personal . 3 actividades Archivisticas
L responsables de tramite OMOMAIGNIS 6% U, Pecess. dn saushinte. ‘camblo arantizando su estadia en el
P derivado de la rotacion de personal, &
cargo en largo plazo.
Implementa y elaborar el
Falta de capacitacion al | Desconocimiento de los Procesos Archivisticos y con esto call:.'ndf:lr!o de cupnsy
: i i capacitaciones sobre temas
2 personal que integra el | nosetiene la cultura archivistica por parte del personal que R G
COBAEP integra el COBAEP archivisticos dirigido a todo el
# & ’ personal que integra el COBAP
para el afio fiscal 2024
Si no se publica en el Portal
Institucional el Informe Anual | El sujeto Obligado se verad sancionado por la falta de Publicar el Informe Anual de
3 de cumplimiento del Programa | cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos | cumplimiento del PADA 2023 en
Anual de Desarrollo | (LGA). tiempo y forma
Archivistico (PADA) 2023.
5i no se publica en el Portal . . . .
n
Institucional, el Programa El su1l:?tc! Obhgado.se vera sancionado por la falta‘ de Publicar el PADA 2024 en tiempo y
4 cumplimiento al articulo 23 de la Ley General de Archivos
Anual de Desarrollo (LGA) forma
Archivistico (PADA) 2024. ’
Al no dar continuidad al Dar continuidad al proceso de
PIDees0 . He extualizaciiy ¥ No se podran identificar sus funciones y atribuciones para actualizacion y eiaboraqén c'iel
5 elaboracion del Cuadro : i Cuadro General de Clasificacién
ge crear los expedientes y conformar las series documentales S
General de  Clasificacién Archivistica con |os responsables
Archivistica. de tramite.
] . Levantar el registro de inventarios
No realizar el Inventario del : ; )
6 : z Se desconocerd el acervo con el que se cuenta. de las cajas pertenecientes al drea
Archivo de Concentracion. L
de Concentracion
. elablc’)rar las Reglas de Al no contar con las Reglas de Operacidn del Grupo
Operacién del Grupo L : Elaborary aprobar las Reglas de
7 e ) Interdisciplinario de Archivos (GIA), sus integrantes i
Interdisciplinario de Archivos Vil Operacion,
(GIA) desconoceran sus funciones y atribuciones.
li 3 . " ;
g raligar pt?r Io.rnenos El sujeto Obligado se vera sancionado por la falta de | Realizar por lo menos 3 Sesiones
Sesiones Ordinarias del GIA K ; )i
8 - T cumplimiento al articulo 50 y 51 de la Ley General de Ordinarias del GIA Grupo
Grupo Interdisciplinario de : L 7
4 Archivos (LGA). Interdisciplinario de Archivos.
Archivos.
2 El sujeto Obligado se verd sancionado por la falta de | Realizar el refrendo y actualizacion
Refrendo en el Archivo S s . :
9 Genersl dé la Nacibn cumplimiento al articulo 79 de la Ley General de Archivos del Nuevo Titular del Area
’ (LGA). Coordinadora de Archivos.
Si no se publica en el Portal
ituci | el | . . .
Inmtuc'u,n a. Sl Intorme: A El sujeto Obligado se vera sancionado por la falta de Publicar el Informe Anual de
de cumplimiento del Programa L z . s
10 cumplimiento al articulo 23 de Ia Ley General de Archivos | cumplimiento del PADA 2024 v el

Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024 y el
PADA 2025.

(LGA).

PADAA 2025, en tiempo y forma
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11.- PROTECCION A DERECHOS HUMANOS.

En tal virtud, las acciones y actividades establecidas en el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), se desarrollan contemplando la perspectiva de género y no
discriminacion en los procesos de capacitacion de las y los Servidores Publicos que integran el
Colegio con igualdad de oportunidades.

12.- APERTURA PROACTIVA

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se elabora con una apertura proactiva
enfocandose en iniciativas estratégicas para avanzar en la eficiencia y organizacién de los
archivos, por lo que la apertura proactiva se refiere a la actitud anticipada y positiva hacia las
oportunidades y desafios. Implica tomar la iniciativa para abordar situaciones, en lugar de
esperar a que ocurran. Ser proactivo implica asumir responsabilidad, planificar y buscar
soluciones de manera anticipada, en lugar de reaccionar pasivamente a las circunstancias; en
resumen la apertura proactiva se centra en la toma de acciones proactivas y la actitud anticipada
para lograr resultados positivos.

13.- GLOSARIO DE TERMINOS

En el presente Programa resultan aplicables los términos, definiciones y siglas contenidos en la
Ley General de Archivos (LGA), por lo que para una mejor compresién y aplicacién del presente
Programa se incluyen en la siguiente tabla.

Sigla o Concepto Definicion

LGA Ley General de Archivos
SIA Sistema Institucional de Archivos

AGEP Archivo General del Estado de Puebla

COBAEP Colegio de Bachilleres del Estado de Puebla

ACA Area Coordinadora de Archivos
GIA Grupo Interdisciplinario de Archivos.

PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RNA Registro Nacional de Archivos.

"Cuatro Veces Heroica Ciudad de Puebla de Zaragoza", a 29 de febrero del 2024.

Elaboro Vo. Bo

C.
Director de,
y Tit

C. José Luis Najera Mufidz.
Director General del Colegio de Bachilleres del
Estado de Puebla.
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